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GAFPO I
DISPOSIZIONI GENERALI

ART. 1
OGGETTO

I1 presente regolamento disciplina il diritto di accesso
agli atti amministrativi e, in generale, alle informazioni
di cui & in possesso 1'Amministrazione Comunale.

Il regolamento assicura altresi il diritto di accesso at
documenti amministrativi formati o stablilmente detenuti
dall'Amministrazione comunale o dai concessionari di pub-
blici servizi comunali, e viene emanato in applicazione
dello Statuto e in relazione al disposto dell'art. 7 della

legge 8 giugno 1990 n.142 e degli artt. 22 e 23 della leg-
ge 7 agosto 1990, n. 241.

ART. 2
SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI
ED AGLI ATTI DELL 'AMMINISTRAZIONE COMUNALE

7] diritto di accesso alle informazioni ed agli atti del-
1'Amministrazione comunale, di cui all'art. 7 della legge
8 giugno 1990, n.142, & assicurato:

a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della ca-
pacita di agire secondo l'art.2 del Codige Civile;

ai Consiglieri comunali ed asgli altri soggetti ai quali i1
diritto di accesso & garantito da norme speciali, di cuil
al capo IV del presente regolamento;

ai rappresentanti delle persone giuridiche, imprese, enti,
comitati e assodiaziohi che hanno sedes o centro di attivi-
td nel territorio comunale;

alle pubbliche amministrazioni che siane interessate all'ac-
cesso alle informazioni ed agli atti per lo svolgimento
delle funzioni ad esse attribuite;

ad ogni altra persona fisica o giuridica, assoclazione,
comitato, ente o impresa che non abbia residenza, sede ©
centro di attivita nel Comune e che richieda.di esercitare
i diritti di accesso sopra stabilitl per le finalita e con

i limiti previsti dal successive art. 3.

ART. 3
SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESS0
AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Il diritto di accesso al documenti amministrativi & eser-
citato da chiunque vi abbia un interesse persoconale @ aoncreto

per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, in
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ART. 4

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO
Il Sezretario Comunale, antro 30 ziorni <all’eantrata i
vigore del presente regolamento, designa il dipendent
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ART. &
ACCESS0O INFORMALE

sso si esercita in via inféormale median-

Il diritto di acce
verbale,

al responsabile del procedimen-

richiesta,

anche

to, che ne valutea
Il richiedente
all'oggetto della
ad individuare il
propria identita e
presentanzi.

la ¢

onformitd al presente regolamento.

deve specificare l'interesse connesso

richiesta, fornire gli elementti idonei

documento richiesto e far constatare la
i propri poterl di rap-

, ove occorra,

L]

guello di responsablle del.proce-

TRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI



La richiesta, esaminata immediatamente senza formalita, e

accolta mediante 1
di copia ovvero al

regibizione del documento, l'estrazione
tra modalita idonea.

La consultazione della Gazzetta Ufficiale della Repub-

blica, del Bollett
Avvisi Legali dell
dei decreti e dell
gara, € di ogni al
sempre liberamente
sta verbale al res

In tutti 1 oasi in

ino Ufficiale della Regione, del Foglio
a Provincia, della raccolta delle leggl
2 circolari,dei bandi di concorsozdi
tro avviso pubblicato dal Comune, €
consentita mediante semplice richie-
ponsabile dell'Ufficio di Segreteria.

ART. 6
ACCESSO FORMALE

oui ltaccoglimento immediate della

richiesta non pisulta possibile per i tempi necassaril

alla ricerca ed al
o per la necessita
richiedente e veri
presentativi e la

i1 richiedente e i
la richiesta di ac
predisposto dal Co
Nel .modulo _ de
cui al comma 2 del
Indipendentemente

il richiedente puo
accesso, secondo ¢
I1 diritto di acce
te 1'invio all'Uff
a mezzo raccomanda
dati previsti dall

AMMISSIONE ALL

I1 responsabile de

la accessibilitad degli atti da esibire
di accertare la legittimazione del
ficare la sua identita, i poteri rap-
sussistenza dell'interesse all'accesso0,
nvitato contestualmente 3 formalizzare
cesso avvalendesi dell'apposito module
mune .
vono e3sere indicati
ltart.5.
da quanto previsto dal precedente art.5
sempre formalizzare la richiesta di
uanto stabilito nel presente articolo.
sso pud essere esercitato anche median-
ficiale di Segreteria del Comune
+ta A.R. della richiestsa contenente i
tapposito modulo di accesso.

almenc gli elementi di

ART. 7
'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESS0

1 procedimento, in base alla richiesta

presentata, provvede immediatamente, alla presenza del-

lt'interessato;

a) alltaccertamento della sua identita e legittimazione;
b) alla verifica delle registrazioni apposte su modulo,
richiedendo le eventuali integrazioni ed i chiarimenti

ritenuti necessari;
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o) alla valutazione degli eilementi e dati di riferimento
per l'individuazione dell'informazione, dellfatto ©
del documentoc amministrativo, richiedendo tutte le ul-
teriori notizie eventualmente necessarie.

Accertata la regolarita della richiesta, il responsabile

del procedimento ne rilascia ricevuta mediante fotocopia

dell'igtanza, trascrivendo sulla stessa il giorno e l'ora
in cui l'interessato potra prendere visione dei documen-
ti.

Se durante l'istruzione del procedimento risultassero

necessarie pit approfondite valutazioni delle motivazioni

e condizioni sopra indicate, il responsabile del procedi -

mento lo comunica immediatamente al richiedente a MezZz0

raccomandata A.R. od altro mezzo idoneo ad accertare la
ricezione, assegnandoll 15 giorni dal ricevimento per
provvedere; trascorso tale termine senza che sia perve-

nuta risposta, il responsabile dispone la chiusura e

l'archiviazione del procedimento. Il termine di cui al

comma 1 dell'art.8 ricomincia a decorrere dalla data di

acquisizione della risposta contenente gli elementi

richiesti.

ART .8

MODALITA' E TERMINI PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

1.

L

La visione dei provvedimenti o il rilascio delle copie
devono essere consentiti nel termine di 15 giarni dalla
richiesta, salvo diversa intesa con il richiedente.
L'esame dei documenti & effettuatc dal richiedente,
esclusivamente presso gli uffici del regponsabile del
procedimento di accesso nella data da gquesti indicata,
alla presenza, ove necessarioc, di un dipendente incarica-
to.

L'accoglimento della richiesta di accesse a un documento
comporta anche la facolta di accesso agli altri documen-
ti nello stasso richiamati e appartenenti al medeszlimo
procédimento, fatte salve le eccezioni di cul all'art.10
del presente regolamento.

L'interessato potra prendere appunti o trascrivere in
tutte o in parte il contenuto dei documenti visionati,
con l'espresso divieto penalmente perseguibile di alterar-
li, in qualsiasi modo,ovvero di asportarli dal luocgo in

cui gli stessi sono dati in visione.



[N

ART .9
RIFIUTO LIMITAZIONE E DIFFERIMENTO DELL 'ACCESS0

T1 rifiuto, la limitazione O il differimento dell'accesso
devono essere motivati per iscritto dal responsabile del procediment
con riferimento specifico alle categorie di documenti di
cui all'art.10 del presente regolamento ed eventualmente
alle circostanze di fatto per cui la richiesta non puo
essere accolta cosi come proposta o deve essere differi-
ta in relazione alla complessita delle ricerche da effet-
tuare ed alla mole della documentazione richiesta.

In ogni casé6 1 documenti non possono essere sottratti al-
1'accesso ove sia sufficiente far ricorso al potere di
differimento.

Qualora vengano & Cessare i presupposti oggettivi del
differimento o della limitazione dell'accesso il respon-
sabile del procedimento lo comunica tempestivamente al-
1'interessato.

Contro il rifiuto, la limitazione o 1l differimento del-
1'accesso, l'interessato pud presentare ricoreo al T.A.R.
ai sensi dell'art.25 della legge 7 agosto 1990, n.241.

AR.10
CASI DI ESCLUSIONE

Sono esclusi dal diritto di accesso:

a) i fascicoli personali dei dipendenti, gli atti rela-
tivi alla salute degli stessi, al trattamento econo-
mico ed ai procedimenti disciplinari;

b) gli elaborati relativi a prove concorsuali, fino alla
conclusione del concorso;

c) gli atti relativi a trattative precontrattuali, fino
alla stipulazione del contratto:

d> i pareri legali non richiamati negli atti;

e) i progetti e gli atti costituenti espressione di atti-
vitd intellettuale, non richiamati negli atti;

f) gli. atti preparatori nel corso delia fermazione di at-~

ti normativi. amministrativi generali, di pianifica-

zione e di programmazione, per i quali restanoc ferme
le particolari norme che ne regolanc la formazione;

gli atti riservati per effetto di una temporanea e

motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti l'esi-

bizione: in quanto la lorc diffusione possa pregiudicare

il diritto' alla riservategza delle persone, gruppl o

imprese; - . . : . cel

=)



n) ogni altro documento comunque in possesso dell'ammini -
strazione, riguardante la vita privata, la riservatez-
za di persone fisiche, persone giuridiche, gruppi, im-
prese ed associazioni, con particolare riferimento
agli interessi epistolare, sanitario., professicnale,
finanziario, industriale e commerciale di cui siano
in concreto titolari, ancorche i relativi dati siano
forniti all'amministrazione dagli stessi oggetti cul
si riferiscono.
% . I documenti formati o detenuti dall'amministrazione
sono inoltre sottratti al diritto di accesso:
a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una
legsione specifica ed individuata. alla sicurezza
e alla continuitad e alla correttezza delle rela-
zioni internazionali, con particolare riferimento
alle ipotesi previste nei trattati e nelle relati-
va leggi di attuazione;
b) quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di
di determinazione e di attuazione della

formazicne,

politica monetaria e valutaria;

quando i documenti riguardino le strutture, i mez-

2i, le dotaszioni, il personale e le azioni stretta-

I mente strumentali alla tutela dell'ordine pubblico,

alla prevenzione e alla repressione della crimina-

1ita con particolare riferimento alle tecniche in-
vestigative, alla identita delle fonti di informa-
zione e alla sicurezza dei beni e delle persone
coinvolte, nonché all'attivita di polizia giudizia-
ria @ di conduzione delle indagini;

d) in ogni altra ipotesi in cui l'ordinamento vigente
limiti 1'accesso ai documenti amministrativi.

3. Deve essere comungue garantita dagli interessati la
visione dei documenti relativi ai procedimenti ammi-
nistrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare
o per difendere i loro interessi in giudizio.

ART.11 .
SPESE E IMPOSTE '

1. L'esame dei documenti & gratuito.
2. Per il rilascio di copie dei documenti il richiedente e

:
!
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teriuto g rimborsare le spese di riproduzione nelle misure
stabilite dalla Giunta Comunale entro il 31 gennaio di
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ciascun anno, trascorso il quale si intendono riconfer-
mate le tariffe dell'anno precedente.

Su richiesta del]l'interessato le copie possono essere
autenticate previo assolvimentc dell'imposta di bollo.

CAPO III
DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI

ART .12
OGGETTO DEL DIRITTO

'I1 responsabile del diritto di accesso provvede a fornire

informazioni relative:
a) all'iter da seguire per usufruire delle prestazionit

dei servizi comunali gestiti direttamente od a mezzo
di istituzioni, consorzi, aziende speciali o conces-
sionari;
b) all'iter da seguire per attivare un procedimento am-
ministrativo d'interesse del singolo cittadino;
all'iter da seguire per cttenere autorizzazioni, con-
licenze, permessi da rilasciarsi dagli or-

c)
cessioni,
gani comunali;

d) alle notizie di carattere generale di cul dispone
1'Amministrazione Comunale, riguardante l'attivita da
essa svolta o posta in essere da istituzioni, aziende
speciali ed organismi che esercitano funzioni di com-

petenza del Comune.
Il responsabile dell'accesso provvede altresi a fornire

informazioni:

a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine
di domande, progetti e provvedimenti che comungque ri-
guardano i richiedenti;

b) desumibili da atti, documenti, pubblicazicni, regi-
strazioni e da dati in possesso del Comune.

ART.13
MODALITA' DI ESERCIZIO DEL DIRITTO

Le richieste viguardanti le informazioni di cui al comma
1 dell'art.l12 sono espresse verbalmente dall'interessato
al responsabile, del procedimento di accesso; tali infor-
mazioni scono fornite immediatamente al richiedente.
L'acgesao alle informazioni di cui al comma 2 dell’art.
12 & regolato dalle disposizioni che disciplinano l'ac-



cesso agli atti e documenti amministrativi di cui al CAPC

II del presente regolamento.
CAPO IV
DIRITTI DI ACCESSO STABILITI DA NORME SPECIALI

ART.14
I CONSIGLIERI COMUNALI

1, I Consiglieri comunail hanno diritto di ottenere dagli
uffici del Comune. nonché dalle aziende ed enti dallo

stesso dipendenti, tutte le infermaziecni in

loro possesso, utili all’espletamento del propric manda-

to.
I Consiglieri comunali hanno diritte di accesso agli atti

dell'Amministrazione comunale ed ai documenti amministra-
tivi formati dall'Amministrazione o dalla stessa stabil-

mente detenuti.
1. I Consiglieri Comunali possono richiedere, con gsenzio-

ne dal pagamento del diritti e delle imposte di bollo.,
purché la richiesta scritta

del loroc mandato ] il
il Consigliere

copie di atti e documentti,
sia inerente l]'espletamento

responsabile del procedimento di
fissano di comune accordo i termini per il rilascio delle

Jccesse e

copie dei documenti richiesti.
4. I Consiglieri sone tenuti al ségretﬁ nei casi specifica-

tamente indicati dalla lesge.

ART .15
I MEMBRI DELLE COMMISSIONI COMUNALI

I singoli membri delle Commissioni comunall possono acce-

1.
dere alle informazioni , atti e documenti utili ai lavori
delle Commissioni di cui fanno parte. "
2. Per i fini di cui al precedente commal, ai membri delle
zionli previste

Commissioni Comunalil si applicano le disposi
i i i i Comunali : ]
per L Consiglier! C dall’'art.l4 del presente rego-

lamento.
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CAPO YV
DISPOSIZIONI IN MATERIA DI TUTELA DELLA RISERVATEZZA DEI DATI
PERSONALI

ART. 16
FINALITA’

. Il presente Capo disciplina il trattamento dei dati personali contenuti nelle banche
dati , gestite dall’ Amministrazione Comunale in attuazione della legge 31 dicembre
1996, n. 675.

. Il Comune ¢ le sue articolazioni organizzative a carattere autonomo, garantendo che
il trattamento dei dati personali si svolga nel rispetto del diritto alla riservatezza ed
all’identita personale delle persone fisiche e giuridiche, favoriscono la trasmissione
di dati o documenti tra le banche dati e gli archivi degli enti territoriali , degli enti
pubblici, dei gestori, degli esercenti degli incaricati di pubblico servizio, operanti
nell’ambito dell’Unione Europea.

. La trasmissione dei dati pud avvenire anche attraverso sistemi informatici e telema-
tici, reti civiche, noncheé mediante I"utilizzo di reti di trasmissione dati ad alta velo-
cita.

. Ai fini del presente Capo, per le definizioni di banca dati, di trattamento di dato per-
sonale, di titolare, di responsabile, di interessato, di comunicazione, di diffusione,
di dato anonimo, di blocco e di Garante si fa riferimento a quanto previsto dall’art. 1
comma 2 della legge 31 dicembre 1996, n.675.

ART. 17
INDIVIDUAZIONE DELLE BANCHE DATI
. Le banche dati gestite dall’ Amministrazione Comunale sono individuate con prov-
vedimento della Giunta Municipale su proposta dei responsabili di uffici e servizi.
. Le banche dati di cui al precedente comma 1 sono tenute in forma cartacea e/o
informatizzata.

ART. 18
SOGGETTI INCARICATI DEL TRATTAMETO DEI DATI
. I Sindaco, con proprio decreto, nomina il responsabile o i responsabili del tratta-
mento dei dati e gli eventuali sostituti in caso di assenza o ipmedimento temporaneo
dei primi.
. 1l responsabile:
a) cura tutte le operazioni di trattamento di dati in base a quanto previsto dal suc-
cessivo art.19 e alle disposizioni impartite dal titolare.
b) cura la comunicazione agli interessati del trattamento dei dati e la loro diffusione.
¢) dispone il blocco dei dati, qualora sia necessario una sospensione temporanea
delle operazioni di trattamento.




3. Nella ipotesi di blocco dei dati, o dell’accesso ai medesimi attraverso reti di trasmis-
sione ad alta velocita o terminali accessibili al pubblico, il responsabile ne da tem-
pestiva comunicazione al titolare,

ART. 19
TRATTAMENTO DEI DATI
1. 1l trattamento dei dati si svolge secondo le disposizioni di cui ai Capi I -1V -V
della legge 31 dicembre 1996, n.675 e successive modificazioni e integrazioni non-
ché in base a quanto previsto dal presente Capo.

2. Ad eccezzione delle ipotesi di {rasferimento di dati tra enti pubblici o associazioni
di categoria, ¢ esclusa la messa a disposizione o la consultazione di dati in blocco
0 la ricerca per nominativo di tutte le informazioni contenute nella banca dati, senza
limiti di procedimento o di settore.

3. A cura del responsabile del trattamento viene data ampia diffusione degli obblighi
informativi di cui all’art. 10 della legge 31 dicembre 1996, n. 675.

ART, 20
DIRITTI DELL’INTERESSATO
1. Le richieste per I’esercizio dei diritti di cui alt’art. 13 della legge 31 dicembre 1996,
n.675 sono presentate presso la Segreteria del Comune.
2. Nelle ipotesi in cui per la sensibilita dei dati sia necessario il consenso dell’interes-
sato, il medesimo consenso € prestato in forma scritta mediante I'utilizzo di strumen-
ti informatici e telematici.

ART. 21
RAPPORTI CON IL GARANTE
1. 1l titolare & tenuto ad inviare al Garante le comunicazioni e le notificazioni previste
dalla legge 31 dicembre 1996, n.675.




CAPO V|
DISPOSIZIONI FINALI

ART . 16
SEGRETO D'UFFICIO

Il responsabile al quale e affidata l'istruttoria dei proce-
dimenti di accesso, nonché tutto il personale addettovi, de-
vono mantenere il segreto d'ufficio e non possono dare, a

chi non ne abbia diritto, informazioni relative ai provvedi-

menti amministrativi; le viclazioni saranno sanzicnate a

norma di legge.

ART .17
NORMA DI RINVIO

Per guanto non & espressamente previsto dal presene rego-
in quanto applicabili le norme

lamento saranno osservati
in

contenute nello Statuto Comunale e nelle leggi vigenti

materia.

ART .18
ENTRATA IN VIGORE

I1 presente regolamento entreri in vigore dopo l'espleta-
mento del controllo di legittimitid da parte del Cemitato

Regionale di Controllo, esperite le procedure previste

dalleo Statutec Comunale.




COMUNE DI VILLANOVA DEL SILLARO

c.a.p, 20070 PROVINCIA DI LODI Tel. {08?1)580.021
Tel. & Fax (0371) 230,002

Regolamento per l'esercizio del diritto di accesso alle informazioni

agli atti e documenti amministrativi

Il presente regolamento:

1) E stato deliberato dal Consiglio Comunale nella seduta 4e|26/2/1996 e 30/4/1996

con alta n

2) £ stato pubblicato all'Albo Pretorio per 15 giorni consecutivi dal....8./3/1996..a1.21/3/1996

e &19/5/1996.2).24/5/1996 ' -

3) E stato esaminato dal Comitato Regionale di Controllo sugli atti dei Comuni (Co.Re.Co.) nella
seduta del...25/3/1996 1;21/6/1‘385 n.. 15770 & u 2826 6/2326%

4) E stato affisso al'albo pretorio comunale dal..8/1/1997......... al.23/1/1997...... per 15
giorni consecutivi con la contemporanea pubblicazione, allo stesso albo pretorio, ed in altri luoghi

consueti, di apposito manifesto annunciante la detta affissione; b

5) E entrato in vigore il......24/1/1997

Il Segretario Comupnale

Data. 2AL1X L1897 e




COMUNE DI VILLANOVA DEL SILLARO

c.a.p. 20070 PROVINCIA DI LODI Tel. (0371} 23C.021
Tel. e Fax (037 1) 230.002
MODIFICAZIONT AL

REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI,
AGLI ATTI E DPOCOMENTI AMMINISTRATIVI.

Il presente regolamento:

1) £ stato deliberato dal Consiglio Comunale nelia seduta del....... “29-H~55 .........................

con atto n........ 31 ................. ;
2) £ stato pubblicato all’Albo Pretoric per 15 giorii consecutivi dal(l"“l'?’g ..........................
LI 4 ?‘41‘99 ............................. ; h
3) E stato esaminato dal Comitato Regionaie di Controllo sugli atti dei Comuni {Co.Re.Co.) nella
seduta del’ﬁ"“fgq ........................ n4043 ..... :

4) E stato affisso all'albo preteric comunaie da[‘ﬂo“i‘zm ..... alQ(S"i‘lm per 15
giorni consecutivi con la contempcranea pubblicazione, allo stesso albo pretorio, ed in altri luoghi
consueti, di apposito manifesto annunciante la detta affissione;

5) E entrato in vigore il....
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Yottornove 2ol 5”%/9

Geovinoir &% goaé

Prot N° 523 ‘ Li, 2700202003

Alla

Presidenza del Consiglio dei Ministri
Commissione per I’accesso ai documenti
amministrativi

per tramite la Prefettura di Lodi

OGGETTO: Trasmissione Regolamento per ’esercizio del Diritto di accesso alle informazioni, agli
atti ¢ documenti amministrativi e per la tutela della riservatezza dei dati personali,

Ad evasione della nota di questa Prefettura, prot.3299/03 Sett.] dell’08/02/2003, si trasmette in
allegato alla presente, su supporto magnetico, il regolamento indicato in oggetto.

Distinti saluti

oldi Aldo

alba. =\

RESPONSABILE DEL SE%ZIO/

QEL.

28FEB2003

C.a.p. 26818 - Via della Vittoria, 1 Tel. 0371.230021 - Tel.-fax 0371.230002 e mail: cumvil@pmp.it




